《对外贸易经营者备案登记表》填写说明

（1）对外贸易经营者应按《登记表》要求认真填写所有事项的信息，并确保所填写内容是完整的、准确的和真实的；同时认真阅读《登记表》背面的条款，并由企业法定代表人或个体工商负责人签字、盖公司公章。
（2）“备案登记机关”一栏，请选择开封市商务局　　 

（3）表内“住所”为营业执照登记的住所。
（4）表内“备案地区”为营业执照登记的住所所在的区县。
（5）表内“经营场所”同“住所”一致，企业名称和地址的英文翻译全部用大写字母。
（6）表内“工商登记号”为营业执照的注册号（括弧内不填写），联系电话格式0371-23388975，或者手机号，联系传真格式0371-23388976。
（7）表内“工商登记日期”为公司成立日期（样式2015-08-25）。
（8）表格分两页，打印在一张纸或两张纸上均可。

（9）注：如果企业工商营业执照、税务登记证和组织机构代码为“三证合一”的统一社会信用代码时，自2015年10月15日起，凭统一社会信用代码进行备案登记，全国各级对外贸易经营者备案登记机关向新备案企业、变更企业发放加载统一社会信用代码的《对外贸易经营者备案登记表》，同时向存量备案登记企业换发加载统一社会信用代码的《对外贸易经营者备案登记表》，在“进出口企业代码”一栏上方打印18位统一社会信用代码，不再填写“组织机构代码”、“工商登记注册号”两栏。企业办理变更备案登记、换发统一社会信用代码时，应收缴其原发《对外贸易经营者备案登记表》。
　　

　　英文地址翻译注意事项

一、翻译原则：先小后大

    中国人喜欢先说大的后说小的，如**区**路**号，而外国人喜欢先说小的后说大的，如**号**路**区，因此您在翻译时就应该先写小的后写大的。 

    例1：河南自贸试验区开封片区郑开大道296号自贸大厦A座205室住所集中地

英文翻译：PLACE OF RESIDENCE ROOM 205, FTA BULIDING, BLOCK A, NO.296, ZHENGKAI AVENUE, KAIFENG AREA OF CHINA(HENAN) PILOT FREE TRADE ZONE（逗号后面有空格）

例2：河南自贸试验区开封片区郑开大道296号自贸大厦A座709室

英文翻译ROOM 709,BLOCK A,FTA BUILDING,NO.296,ZHENGKAI AVENUE,KAIFENG AREA OF CHINA (HENAN) PILOT FREE TRADE ZONE

例3：河南自贸试验区开封片区宋城路99号

英文翻译：NO.99,SONGCHENG ROAD,KAIFENG AREA OF CHINA(HENAN) PILOT FREE TRADE ZONE

二、翻译格式：统一大写“,”逗号隔开

为方便管理，我们的英文统一用大写，并用英文模式下的“,”将地址隔开。

特定区域英文应用官方翻译

   例如：河南自贸试验区开封片区

   应统一翻译为：KAIFENG AREA OF CHINA(HENAN) PILOT FREE TRADE ZONE

常见中英文对照 

   ***有限责任公司  CO.,LTD.
***室/房 Room *** ***村 *** Village 

***号 No.*** ***号宿舍 *** Dormitory 

***楼/层 ***/F ***住宅区/小区 *** Residential Quarter 

甲/乙/丙/丁 A/B/C/D ***巷 / 弄 Lane *** 

***单元 Unit *** ***号楼 / 栋 *** Building 

***厂 *** Factory 

***酒楼/酒店 *** Hotel ***路 *** Road 

***花园 *** Garden ***街 *** Street 

***信箱 Mailbox *** ***区 *** District 

***县 *** County ***镇 *** Town 

***市 *** City ***省 *** Prov. 

***院 ***Yard ***大学 ***College 

**表示序数词，比如1st、2nd、3rd、4th……如果不会，就用No.***代替。

另外有一些***里之类难翻译的东西，就直接写拼音*** Li。而***东（南、西、北）路，直接用拼音也行，写*** East（South、West、North）Road也行。还有，如果地方不够可以将7栋3012室写成：7-3012。 

201室: Room 201

12号: No.12

2单元: Unit 2

3号楼: Building No.3

长安街: Chang An street

南京路: Nanjing road

长安公司: Chang An Company

宝山区: BaoShan District

赵家酒店: ZhaoJia hotel

钱家花园: Qianjia garden

孙家县: Sunjia county

李家镇: Lijia town

开封市: KAIFENG CITY
河南省: Henan Province

中国: China

   （ 注：本文仅供参考，如有错漏之处，敬请指正。）

